INFORMACJA DLA OSOB UBIEGAJACYCH SIE O ZATRUDNIENIE W INSTYTUCIE KSIAZKI

DOTYCZACA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO - informuje sig, ze:

1.

o

10.

11.
12.
13.
14.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Instytutu Ksigzki, z siedzibg w Krakowie, ul. Z.Wrdblewskiego 6,
31-148 Krakéw. Adres do korespondencji: Instytutu Ksiazki ul. Z.Wréblewskiego 6, 31-148 Krakow.

Inspektor Ochrony Danych: wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z ktdrym mozna si¢ skontaktowac w sprawach ochrony

Pani/Pana danych osobowych pod e-mailem: iod@instytutksiazki.pl, lub pisemnie na ww. adres.

Przetwarzamy Pani/Pana dane wytgcznie w celu:

1) przeprowadzenia procesu rekrutacji, na podstawie uprawnienia wynikajgcego z art. 22" Kodeksu pracy, w zakresie:
imienia i nazwiska, daty urodzenia, danych kontaktowych, wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych i przebiegu
dotychczasowego zatrudnienia. Podstawg przetwarzania wyzej wymienionych danych osobowych jest obowigzek prawny
(art. 6 ust. 1 pkt c RODO),

2) przeprowadzenia procesu rekrutacji, na podstawie Pani/Pana zgody na przetwarzanie danych osobowych, tj. danych
osobowych innych niz wskazane w punkcie powyzej, przekazanych w CV, formularzu, liscie motywacyjnym i innych
dokumentach. Podstawg przetwarzania jest ww. zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO),

3) sprawdzenia Pani/Pana zdolnosci potrzebnych do pracy na okreslonym stanowisku oraz na wypadek prawnej potrzeby
wykazania faktow i potwierdzenia wykonania obowigzkéw. Podstawg przetwarzania tych danych jest nasz uzasadniony
interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),

4) przeprowadzenia przyszltych proceséw rekrutacyjnych, na podstawie Pani/Pana zgody na przetwarzanie danych
osobowych przekazanych w CV, formularzu, liScie motywacyjnym i innych dokumentach — o ile wyrazites zgode na
przetwarzanie swoich danych osobowych zawartych zgtoszeniu rekrutacyjnym do potrzeb przysztych rekrutacji (jednak
nie diuzej niz przez okres 12 miesigcy). Podstawg przetwarzania jest ta zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), ktéra moze
zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.

Jezeli w dokumentach zawarte sg szczegodlne kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tzw. dane wrazliwe)

konieczna bedzie Pani/Pana zgoda na ich przetwarzanie (art. 9 ust. 2 lit. a RODO), ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym

czasie.

Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ udostepniane podmiotom publicznym upowaznionym z mocy prawa.

Pani/Pana dane bedziemy przechowywac przez czas trwania rekrutacji, oraz przez 14 dni po zakonczeniu procesu rekrutaciji,

a w przypadku oséb wpisanych na liste rezerwowa, a w przypadku oséb wpisanych na liste rezerwowg kandydatéw do czasu

nastepnego naboru, jednak nie dtuzej niz 12 miesiecy po zakonczeniu procesu rekrutacji liczac od dnia ogtoszenia wynikéw

konkursu. Jezeli przekazane przez Panig/Pana dokumenty nie zostang odebrane w ciggu 7 dni od zakonczenia procesu
rekrutacji to zostang one zniszczone.

Dane osobowe zawarte w pismach, protokotach, wszelkich zatgcznikach oraz dane osobowe zgormadzone w systemach

informatycznych Instytutu Ksigzki, dotyczace procesu rekrutacji, ktérych nadawcg lub adresatem jest Instytut Ksigzki bedg

przetwarzane przez okres zgodny z kwalifikacjg archiwalng wynikajacg Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt Instytut Ksigzki,

ktéry zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r.

poz. 164) ktory zostat przygotowany w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem Archiwéw Panstwowych.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wylgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych

na podstawie przepisdw prawa oraz podmioty wspotpracujace w procesie rekrutac;i.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego / organizacji migdzynarodowej.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia

przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody na ich przetwarzanie

w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$é z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody wyrazonej

przed jej cofnigciem, z zastrzezeniem pkt 11.

Prawa, o ktorych mowa w pkt 10 nie stosuje si¢ w przypadkach wynikajgcych z przepiséw powszechnie obowigzujgcych.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podane przez Panig/Pana dane osobowe jest dobrowolne.

Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym rowniez w formie profilowania.
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