Specjalista/-ka w Dziale Analiz i Projektéw Specjalnych Instytutu Ksiazki

Opis stanowiska:

CEL STANOWISKA ORAZ GLOWNE ZADANIA: Specjalista/-tka zajmuje sic zadaniami
zwigzanymi z projektami realizowanymi w dziale, zwlaszcza biezaca obstuga programow
dotacyjnych i grantowych wpierajacych biblioteki oraz ksiggarnie, wspotprowadzeniem
szkolen, organizacja wydarzen o charakterze eksperckim, naukowym i branzowym. Do zadan
specjalisty/-tki nalezy m.in. przygotowywanie dokumentacji programowej, ocena formalna
wnioskow, przygotowanie i procedowanie umow oraz rozliczen z beneficjentami programow.

W swoich biezacych dziataniach specjalista/-tka wspotpracuje z innymi osobami
zatrudnionymi w Dziale, a takze z osobami zatrudnionymi w innych dziatach instytucji (w
tym stata wspotpraca z Dziatem Finansowym oraz Dziatem IT), z przedstawicielami innych
instytucji i podmiotéw, w tym Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego,

beneficjentami/wnioskodawcami oraz przedstawicielami ich organizatorow.

Wymagania:

1) WYKSZTALCENIE: preferowane wyksztatcenie wyzsze humanistyczne lub ekonomiczne.

2) UMIEJETNOSCI, CECHY OSOBOWOSCI: rzetelno§é, punktualno§é, pracowitosé,
cierpliwos¢, elastycznos$é, umiejetnos¢ szybkiego reagowania na pojawiajace si¢ problemy,
ale takze entuzjastyczne nastawienie do pracy (w tym do podejmowania nowych wyzwan),
che¢ dziatania na rzecz bibliotek publicznych i srodowiska ksi¢garskiego oraz zyczliwo$é w
kontaktach z innymi ludZzmi i umiejetnosc¢ tatwego nawigzywania kontaktow.

3) DOSWIADCZENIE ZAWODOWE: minimum dwuletnie do$wiadczenie w pracy,
preferowane  doswiadczenie W  pracy w  instytucji  Kkultury, instytucjach
samorzadowych/rzadowych lub organizacjach pozarzagdowych zwigzane z realizacja
projektow wspoétfinansowanych ze s$rodkoéw pochodzacych z budzetu panstwa/budzetu
samorzadu lub ze $rodkéw unijnych (po stronie beneficjenta lub donatora). Dodatkowym
autem bedzie doswiadczenie zwigzane z organizacja wydarzen kulturalnych, branzowych lub

naukowych.

Oferujemy zatrudnienie stacjonarne, w biurze w Krakowie, w wymiarze petnego etatu.
Proponujemy prace w Kilkuosobowym, rozwijajacym sie zespole, entuzjastycznie
nastawionym do podejmowania nowych =zadan i chetnie poszukujacym rozwigzan

usprawniajacych prace.
Termin skladania dokumentéw: do 20 lipca 2022 r.

CV prosimy kierowa¢ na adres praca@instytutksiazki.pl podajac w tytule maila: ,,Specjalista/-ka
w Dziale Analiz i Projektow Specjalnych”.



Prosimy o dopisanie w CV nastepujacej klauzuli:

»Wyrazam dobrowolng zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w CV i/lub
w liscie motywacyjnym w celu przeprowadzenia i rozstrzygniecia rekrutacji na stanowisko
wskazane w ogloszeniu.”

Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania si¢ z wybranymi kandydatami.

Zapraszamy do aplikowania!



