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1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Instytut Ksiazki

ul. Zygmunta Wroblewskiego 6
31-148 Krakow

NIP: 676-22-53-464

REGON: 356775805

tel. (+48) 12 61 71 900

Adres strony internetowej: http://bip.instytutksiazki.pl/

Osoba uprawniong do komunikowania sig z Wykonawcami jest:
Beata Gorska, e-mail: b.gorska@instytutksiazki.pl

2. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 37a-37d ustawy z dnia 25.10.1991r.
o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 194, z pdzn. zm.),
w sposob zapewniajacy przejrzystos¢, rowne traktowanie podmiotéw zainteresowanych wykonaniem
zaméwienia oraz z uwzglednieniem okolicznosci mogacych mie¢ wptyw na jego udzielenie.

Do niniejszego zamowienia, zgodnie z art. 11 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo

zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U, z 2021 r., poz. 1129, ze zm.) nie majg zastosowania przepisy tej

ustawy.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

1.

Wykonanie pod klucz z wiasnych materiatdbw ekspozycji promujacej polskie ksigzki na
Miedzynarodowych Targach Ksiazki w Bolonii (24-27 marca 2022 roku). Wykonawca bedzie
odpowiedzialny w szczegdlnosci za:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

uzgodnienie z organizatorem targéw warunkéw technicznych, przepiséw bhp, sanitarnych i
higienicznych (antycovidowych) i ppoz., warunkdéw podtaczenia mediow i termindéw montazu
i demontazu ekspozycji,

wykonanie z wlasnych materiatéw zaprojektowanej ekspozycji, transport, montaz i
demontaz, wyposazenie ekspozycji w meble i sprzet zgodnie z projektem, zatozenie
instalacji elektrycznej i oswietleniowej, zamébwienie i opfacenie pozwolenia oraz wykonanie
podwieszanych elementéw ekspozycji zgodnie z projektem

przygotowanie do druku i wykonanie fryzow z logami wystawcéw  (koniecznoscé
zatwierdzenia projektéw przez Instytut Ksigzki)

zamdwienie, podtaczenie i optacenie mediéw (woda, kanalizacja, prad, Internet- stale tacze
do Internetu o przepustowosci nie mniejszej niz 50/50 Mb/s, podtaczone do routera wi-fi,
skonfigurowanego w taki sposéb, aby umozliwiat podtaczenie do Internetu innych urzadzen
po wprowadzeniu hasta),

sprawowanie nadzoru technicznego nad eksploatacja ekspozycji oraz utrzymanie czystosci
stoiska w czasie trwania targow przez oddelegowanego przedstawiciela wykonawcy,
zapewnienie dostepnosci ptynow dezynfekcyijnych,

odbiér materiatéw przeznaczonych do wystawienia na targach od wystawcow (Wykonawca
w uzgodnieniu z Zamawiajacym wyznaczy termin i miejsce, w ktore wystawcy maja
doreczy¢ materiaty), sktadowanie i transport na targi,

zwrot ksiazek do wystawcow po targach (Wykonawca w porozumieniu z wystawcami dokona

swrotu materiatéw do ich siedzib w ustalonym z wystawcami terminie, lecz nie pbZniej niz do

10 dni roboczych po zakonczeniu targoéw),

8) transport materiatdbw promocyjnych Zamawiajacego z jego siedziby w Krakowie na targi i z

powrotem (zapewnienie odbioru materiatébw z pomieszczenia magazynu Zamawiajacego,
zlokalizowanego w Krakowie, ul. Wréblewskiego 6, oraz zwrotu materiatéw do tego
pomieszczenia, razem z ich wyniesieniem i whiesieniem do magazynu) w ustalonym z



Zamawiajacym terminie, lecz nie pézniej niz do 10 dni roboczych po zakonczeniu targdw.

W zakresie pkt 6, 7 i 8 — w ostatnim dniu targéw wszystkie ksigzki i materiaty zostang przez
Wykonawce spakowane, opisane wg. wskazéwek Zamawiajacego, policzone i na te okolicznosc
przedstawiciele stron sporzadza protokét, wskazujacy liczbg paczek, ktére majg zosta¢ przez
Wykonawce przetransportowane z powrotem do siedzib wystawcow oraz Zamawiajacego,
zgodnie z pkt 6, 71 8.

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi Opis wymagarn Zamawiajgcego dotyczacych
ekspozycji (Zatacznik nr 3) oraz Projekt ekspozycji (Zatacznik nr 4).

3. Przedmiotowe zamdwienie powinno by¢ zrealizowane zgodnie ze Wzorem umowy (zatacznik nr
2).

4. Wspdlny Stownik Zamowien (CPV):
79956000-0 Ustugi w zakresie organizacji targéow i wystaw

5. Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zaméwienia przy udziale podwykonawcéw.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie (w Formularzu Oferty) zakresu
zamowienia, ktérego wykonanie powierzy podwykonawcom.

6. Zamawiajacy potwierdza, ze jest podatnikiem podatku od towaréw i ustug w rozumieniu art. 28a
ustawy o podatku od towardw i ustug.

7. Zamawiajacy planuje przeznaczy¢ na Zaméwienie kwote 147 600,00 brutto.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

5. Termin lub okres wykonania zamowienia:

Wykonawca jest zobowigzany wykona¢ zamdwienie od dnia zawarcia umowy do dnia 15
kwietnia 2022 r., w tym oddanie ekspozycji do uzytku - najpozniej do dnia 20 marca
2022 r., do godz. 10:00.

6. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow.

1. W postepowaniu moga wzigé udziat i ztozy¢ oferte Wykonawcy, ktérzy potwierdza spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu opisanych w niniejszym ZO.

2. W postepowaniu moga wziac udziat wykonawcy, ktorzy wykaza ze:

- posiadaja doswiadczenie w wykonaniu w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie - co najmniej 3 zadan
(kazde o wartosci co najmniej 100.000,00 zt brutto) polegajacych na wykonaniu ekspozycji na
targach (obejmujacych swoim zakresem kontakt z organizatorem targéw dotyczacy co najmniej
prowadzenia uzgodniern w zakresie przygotowania i eksploatacji ekspozycji w zakresie technicznym,
w tym w zakresie montazu, demontazu, podiaczenia mediow), w tym przynajmniej 1 zadania
polegajacego na wykonaniu ekspozycji na targach poza granicami Polski oraz przynajmniej 1 zadania
polegajacego na wykonaniu ekspozycji na targach ksigzki.

3. Oferta Wykonawcy, ktory nie wykaze spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu nie bedzie
rozpatrywana.

7. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu.

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w niniejszym postepowaniu Wykonawca
wypelni w Formularzu oferty tabele z wykazem ustug, podajac w niej informacje niezbgdne dla
potwierdzenia spetniania warunku okreélonego w pkt 6.2. ZO.




10.

11.

Ponadto w zakresie ustug wskazanych w wykazie ustug Wykonawca przedstawi wraz z ofertg
dowody potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug, w szczegdlnosci takie, jak referencje, a w
przypadku ustug zrealizowanych na wtasne potrzeby Wykonawcy - oswiadczenie Wykonawcy.

Dowody okreélone w pkt 7.2 ZO powinny zosta ztozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji informacji i dokumentow ztozonych zgodnie
z pkt 7.1. i 7.2., w szczegdlnosci u podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi byty swiadczone.

Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej.

Osobg upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Beata Gorska,
b.gorska@instytutksiazki.pl.

Termin zwiazania oferta: 25 (dwadziescia piec) dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.

Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej, elektronicznej (opatrzonej
podpisem kwalifikowanym) lub w_postaci elektronicznej (np. opatrzonej podpisem zaufanym,
skan podpisanych dokumentéw), w terminie sktadania ofert, okreslonym w pkt 11 Z0.
Wystarczajace bedzie przestanie skanu oferty na adres email: b.gorska@instytutksiazki.pl .

Oferta powinna:

1) byé kompletna tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i by¢
zgodna z jego trescig.

2) byé podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu,

3) zawieraé informacje i dokumenty na potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w
postepowaniu, zgodnie z pkt 7 ZO.

W przypadku podpisywania oferty lub zatacznikéw przez pelnomocnika petnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy powinno byC dotaczone do oferty w formie oryginatu lub kopii
pos$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Kazdy Wykonawca ponosi wszystkie koszty
zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty.

W przypadku ztozenia oferty niekompletnej lub zawierajacej btedy Zamawiajacy dopuszcza
mozliwoé¢ uzupetnienia oferty, dokumentéw oraz oswiadczer lub ztozenia wyjasnien ich
dotyczacych. Zamawiajacy moze ograniczy¢ podmiotowo zakres wyjasnien i uzupetnien tylko w
odniesieniu do oferty Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji tredci oferty lub zadania ztozenia przez
Wykonawcow ofert dodatkowych, zawierajacych warunki realizacji nie mniej korzystne niz w
ofertach pierwotnych.

Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi
watpliwodci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowoddw, dotyczacych
wyliczenia ceny lub kosztu. Postanowienia art. 224 ustawy Pzp stosuje sie odpowiednio.

Miejsce i termin sktadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w budynku siedzibie Zamawiajacego, ul. Zygmunta
Wréblewskiego 6, 31-148 Krakdow, sekretariat, w nieprzekraczalnym terminie do dnia
28.02.2022 r. do godz. 10:00 lub w tym terminie przesta¢ w formie elektronicznej (dokument



elektroniczny z podpisem kwalifikowanym) Ilub dokumentowej (np. skan podpisanego
dokumentu, dokument elektroniczny podpisany podpisem zaufanym lub osobistym) na adres
email: b.gorska@instytutksiazki.pl .

12. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Cena oferty zostanie wskazana przez Wykonawce w formularzu oferty dla realizacji catosci
przedmiotu zamowienia.

2. Cena oferty powinna obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zamowienia, w tym
réwniez wszelkie koszty dodatkowe zwigzane z jego realizacja, w szczegdlnosci koszty utrzymania
personelu, koszty uzgodnien z organizatorami targéw, koszty mediow, koszty ubezpieczenia i
transportu ekspozycji, wyposazenia i ksigzek oraz wszelkie inne koszty zwigzane z nalezytym
wykonaniem zobowigzan okre$lonych w niniejszego ZO. Wykonawcy zobowigzani sa do
starannego zapoznania sie z przedmiotem zamowienia, warunkami wykonania i wszystkimi
czynnikami mogacymi mie¢ wplyw na ceng zaméwienia.

3. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych (PLN), z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

13. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o dwa kryteria oceny: najnizszej
ceny brutto (80%) oraz doswiadczenie wykonawcy (20%). Za najkorzystniejsza oferte zostanie
uznana ta spoéréd nieodrzuconych ofert, ktoéra uzyska najwyzsza oceng w obydwu kryteriach oceny
ofert.

2. Spos6b obliczenia punktéw w kryterium:

a) Cena brutto - waga 80%

Pc = (Cmin / Cbad) x 80% przy czym 1% = 1 pkt
gdzie:

Cmin - najnizsza cena brutto za wykonanie przedmiotu zamodwienia sposréd ztozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu

Cbad - zaoferowana cena brutto
Pc - liczba punktéw przyznanych ofercie badanej w kryterium ceny.

Maksymalna liczbe punktéw - 80 - otrzyma oferta z najnizsza oferowang ceng brutto za wykonanie
przedmiotu zamoéwienia. Punktacja bedzie obliczana z doktadnosécia co najmniej do dwdch miejsc po
przecinku.

b) do$wiadczenie Wykonawcy — waga 20%:

bedzie mierzone liczbg wykonanych nalezycie zadar polegajacych na wykonaniu ekspozycji na
targach, spetniajacych wymagania okreslone w pkt 6.2 ZO tj. obejmujacych swoim zakresem kontakt
z organizatorem targdw dotyczacy co najmniej prowadzenia uzgodnien w zakresie przygotowania i
eksploatacji ekspozycji w zakresie technicznym, w tym w zakresie montazu, demontazu, podtgczenia
mediéw), o wartoéci powyzej 100.000,00 zt brutto - zrealizowanych w okresie ostatnich pieciu lat
przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresie. Zamawiajacy bedzie brat pod uwage zadania powyzej minimum, ktore jest okreslone w pkt
6.2 Z0, dla ktérych Wykonawca przedstawi dowody na potwierdzenie, ze zadania te zostaty
wykonane nalezycie, okreslone w pkt 7.2 ZO.

Punkty za liczbe wykonanych zadan, o ktérych mowa powyzej zostang przyznane wedtug
nastepujacego wzoru: za kazde zadanie (ponad minimum wskazane w pkt 6.2 ZO) - 4 pkt, ale nie
wiecej niz 20 pkt,

3. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrz
wspolnotowego nabycia towaréw, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej
w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.



14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetlnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy.

Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana o terminie i miejscu zawarcia
umowy.

15. Informacje pozostate.

1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcéw, ktérzy nie potwierdza spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu, zgodnie z pkt 6-7 ZO, a takze jezeli zajdzie sytuacja, o ktorej mowa w
art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp.

2. Zamawiajacy odrzuci oferty Wykonawcoéw w przypadku, gdy oferta:
1) jest niezgodna z ustawa;
2) jej tres¢ nie odpowiada tresci ZO;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji;

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia. Za taka sytuacje zostanie
uznana takze sytuacja, w ktérej Wykonawca nie przedstawi wyjasnien nie udzielit wyjasnien,
o ktérych mowa w pkt 10.7 ZO;

5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu;
6) Wykonawca nie wyrazit zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta;

7) wadiu.m nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy;
8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego zapytania, a takze uniewaznienia
postepowania bez wytonienia Wykonawcy i bez podawania przyczyn. Postepowanie moze zostac
uniewaznione w szczegdélnosci w przypadku, gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wykonawcy, ktoérzy ztozyli oferty nie spetniajg warunkow udziatu w postepowaniu,
okreslonych w ZO lub wszystkie oferty podlegaja odrzuceniu,

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug w rozumieniu
przepisow kodeksu cywilnego.

5. Potencjalni Wykonawcy nie beda uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienieznymi lub niepienieznymi wobec Zamawiajacego w zwiazku niniejszym zapytaniem
ofertowym, w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztow i szkod, w szczegdlnosci w przypadku
odstgpienia przez niego od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.

16. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ",
Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Ksigzki w Krakowie, ul. Zygmunta
Wroblewskiego 6, 31-148 Krakow;



2) inspektorem ochrony danych osobowych w Instytucie Ksigzki jest Pan Piotr Byrski, kontakt: tel:
(+48) 22 551 59 16, e-mail: p.byrski@makplus.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na: Wykonanie »pod klucz” z
wiasnych materiatéw ekspozycji promujacej polskie ksigzki na Miedzynarodowych Targach
Ksigzki w Bolonii postepowanie numer 261-7/22 prowadzonym na podstawie art. 37a-37d ustawy
z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej, a takze podmioty, ktore na podstawie przepiséw prawa
krajowego moga prowadzi¢ kontrole przedmiotowego postepowania;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres zgodny z wymaganiami przepisow
prawa polskiego, w tym ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach i przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposérednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem niezbednym do przeprowadzenia niniejszego postepowania z Pani/Pana
udziatem, co z kolei warunkuje mozliwo$¢ zawarcia i realizacji umowy. Obowigzek ten wynika z
natozonych na Zamawiajacego obowigzkéw prawnych dotyczacych udzielania zamowien
publicznych okredlonych w przepisach prawa krajowego, w tym ustawy z dnia 25 pazdziernika
1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, 0 ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO.

17. Wykaz zalacznikow bedacych integralng czescia zapytania ofertowego.
Zatacznik nr 1 - Formularz oferty
Zatacznik nr 2 - Wzoér umowy
Zatacznik nr 3 - Wymagania dotyczace ekspozycji
Zatacznik nr 4 — Projekt ekspozycji

\ Wyjaénienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad zmiana wyniku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz
nie moze naruszac integralnosci protokofu oraz jego zatacznikow.

2 Wyjaénienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze $rodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.



Zalacznik nr 1 - Formularz oferty

Wykonawca/ pieczatka:

Oferta na:

Wykonanie ,,pod klucz” z wiasnych materiatéw ekspozycji promujacej polskie ksiazki

na Miedzynarodowych Targach Ksiazki w Bolonii
znak sprawy - 261-7/22

1. Zamawiajacy:
Instytut Ksigzki
Ul. Z. Wréblewskiego 6,
31-148 Krakéw
email:
Wykonawca/Wykonawcy*:
Nazwa Wykonawcy:
Adres Wykonawcy:

2. W przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy sie do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg
oferta, na warunkach okreslonych w ZO, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamowienia za ceng ztotych brutto
(stownie: )-

4. JESTESMY zwigzani niniejsza ofertg przez okres 25 dni.

5. Odwiadczam(y), ze spetniam(y) warunki udziatlu w postgpowaniu, na potwierdzenie czego
przedstawiamy nastepujace informacje:

- posiadam(y) doswiadczenie w wykonaniu nastepujacych ustug odpowiadajgcych tresci
warunku udziatu w postepowaniu okre$lonego w pkt 6.2 Zapytania ofertowego (Z0):
Przedmiot zadania,
odpowiadajacy
wymaganiom pkt
6.2. Z0
(nalezy wskazac do Okres realizacji
L Zamawiaiac najmniej nazwe i zadania Wartos¢ zadania
P- wiajacy rodzaj imprezy (dd.mm.rrrr - w zt brutto
targowey, jej dd.mm.rrrr)
lokalizacje,
podstawowe
informacje o
zrealizowanej
ekspozycji)

ul| Al W N[ +=




6. ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcéw w nastepujacym zakresie™:

(zakres powierzonych prac)

7. OSWIADCZAMY, ze wypehiliémy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO) ‘wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezpodrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sig © udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu?.

8. WSZELKA KORESPONDENCIE w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac na ponizszy

adres:

Nazwa firmy:

Adres:

Telefon , email :
9. OFERTE niniejszg sktadamy na _____ stronach.

dnia 20__ roku

(podpis Wykonawcy/Wykonawcow)

3 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci owiadczenia
wykonawca nie skfada (usunigcie tresci odwiadczenia np. przez jego wykreslenie).



Zatacznik nr 2- Wzor umowy

Wykonanie ,,pod klucz” z wiasnych materialéw ekspozycji promujacej polskie ksigzki

na Miedzynarodowych Targach Ksiazki w Bolonii
znak sprawy - 261-7/22

§1

Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do realizacji wykonanie ,pod klucz” z wiasnych
materiatéw ekspozycji promujacej polskie ksigzki na Miedzynarodowych Targach Ksigzki w
Bolonii BOLOGNA CHILDREN’S BOOK FAIR, w dniach 21-24 marzec 2022

2. Wykonawca bgdzie w szczegblnosci zobowigzany do realizacji nastepujacych $wiadczen:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

uzgodnienie z organizatorem targow warunkéw technicznych, przepiséw bhp, higienicznych
(antycovidowych) i ppoz., warunkéw podtaczenia mediéw i termindéw montazu i demontazu
ekspozycji,

wykonanie z wihasnych materiatow, transport, montaz i demontaz zaprojektowanej
ekspozyciji, zatozenie instalacji elektrycznej i oéwietleniowej, zatozenie instalacji elektrycznej
i odwietleniowej, zamodwienie i opfacenie pozwolenia oraz wykonanie podwieszanych
elementdw ekspozycji zgodnie z projektem,

przygotowanie do druku i wykonanie fryzéw z logami wystawcow (koniecznosc zatwierdzenia
projektéw przez Instytut Ksigzki)

zamoOwienie, podigczenie i optacenie mediéw (woda, kanalizacja, prad, Internet - state tgcze
do Internetu o przepustowosci nie mniejszej niz 50/50 Mb/s, podfaczone do routera wi-fi,
skonfigurowanego w taki sposdb, aby umozliwiat potaczenie do Internetu innych urzadzen po
wprowadzeniu hasta),

sprawowanie nadzoru technicznego nad eksploatacja ekspozycji, utrzymanie czystosci
stoiska w czasie trwania targdw przez oddelegowanego przedstawiciela wykonawcy,
zapewnienie dostgpnosci ptynéw do dezynfekgji,

odbiér materiatéw przeznaczonych do wystawienia na targach od wystawcow (Wykonawca w
uzgodnieniu z Zamawiajacym wyznaczy termin i miejsce, w ktore wystawcy maja doreczyc
materiaty), sktadowanie i transport na targi,

zwrot ksigzek do wystawcéw po targach (Wykonawca w porozumieniu z wystawcami dokona
swrotu materiatéow do ich siedzib w ustalonym z wystawcami terminie, lecz nie pozniej niz do
10 dni roboczych od zakoriczenia targéw),

transport materiatébw promocyjnych Zamawiajacego z jego siedziby w Krakowie na targi i z
powrotem (zapewnienie odbioru materiatdw z pomieszczenia magazynu Zamawiajgcego,
zlokalizowanego w Krakowie, ul. Wrdblewskiego 6, oraz zwrotu materiatow do tego
pomieszczenia, razem z ich wyniesieniem i wniesieniem do magazynu) w ustalonym z
Zamawiajgcym terminie, lecz nie pdzniej niz do 15 kwietnia 2022 r.

W zakresie pkt 5, 6 i 7 — w ostatnim dniu targéw wszystkie ksigzki i materialy zostang przez
Wykonawce spakowane, opisane wg. wskazdéwek Zamawiajacego, policzone i na te okolicznos$¢
przedstawiciele stron sporzadza protokét, wskazujacy liczbg paczek, ktore majg zostac przez
Wykonawce przetransportowane z powrotem do siedzib wystawcoéw oraz Zamawiajacego,
zgodnie z pkt 5, 61 7.

W zakresie pkt 3 — w terminie 3 dni przed rozpoczeciem targéw Wykonawca jest zobowigzany
do przedstawienia dowoddw potwierdzajacych, ze stoisko bedzie miato zapewnione state tacze
do Internetu o przepustowosci nie mniejszej niz 50/50 Mb/s zgodnie w wymaganiami umowy.

3. Wykonawca jest zobowigzany wykonaé zaméwienie od dnia podpisania umowy do dnia 15
kwietnia 2022 r., w tym oddanie ekspozycji do uzytku - nie poézniej niz do dnia 20
pazdziernika 2022 r., do godz. 10:00.

4. Integralnymi cze$ciami niniejszej umowy sa:



1) Oferta wykonawcy z dnia ........covveeeees - zatgcznik nr 1 do umowy,

2) Zapytanie ofertowe zawierajgce wymagania dotyczace ekspozycji (dalej: ZO)- zatacznik nr
2 do umowy,

3) projekt ekspozycji - zatacznik nr 3 do umowy.

§2
Wynagrodzenie

Za zrealizowanie catego zakresu prac stanowigcych przedmiot umowy przez Wykonawce Strony
ustalaja, taczne wynagrodzenie, zgodnie z oferta Wykonawcy, w kwocie brutto ... zt
(stownie: ...oevvereeien ), w tym netto: ... zt oraz podatek VAT wedtug obowigzujacej
stawki. Wynagrodzenie bedzie pfatne w dwéch transzach:

1) do 85% wartosci okreslonej powyzej - po podpisaniu przez przedstawicieli Zamawiajacego
i Wykonawcy protokotu potwierdzajacego wykonanie wszystkich $wiadczen przewidzianych
w umowie podczas trwania targéw;

2) pozostata cze$¢ wynagrodzenia - po zwrocie ksigzek i materiatéw do siedzib wydawcow oraz
Zamawiajacego, na podstawie dostarczonych Zamawiajacemu listow przewozowych lub
protokotéw odbioru.

Termin zaptaty wynagrodzenia wynosi 30 dni liczac od daty doreczenia Zamawiajacemu faktury
wystawionej zgodnie z postanowieniami umowy.

W przypadku, gdy wskazany w fakturze numer rachunku bankowego Wykonawcy bedacego
podatnikiem VAT nie bedzie rachunkiem wiaséciwym do dokonywania rozliczenn na zasadach
podzielonej ptatnosci (split payment) i wskazanym w wykazie kont bankowych na tzw. biatej
liscie, zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U.
z 2018, poz. 2174 z p6zn. zm.), termin zaptaty, o ktérym mowa w ust. 2, ulega zawieszeniu do
dnia wskazania przez Wykonawce rachunku bankowego odpowiadajacego powyzszym
wymaganiom.

§3
Serwis
W przypadku stwierdzenia usterki w trakcie eksploatacji ekspozycji, Zamawiajacy niezwtocznie

powiadomi Wykonawce o tym fakcie. Wykonawca jest zobowigzany do usuniecia usterki
niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w ciggu 4 godzin od momentu otrzymania zgtoszenia.

W uzasadnionych przypadkach termin usunigcia usterki - moze by¢ przedtuzony za zgodq
Zamawiajacego.

Za usterki w rozumieniu niniejszego paragrafu beda réwniez rozumiane braki w wyposazeniu
ekspozycji w stosunku do ZO i wymagan dotyczacych ekspozycji (zatacznik nr 2 do umowy) i
projektu (zatacznik nr 3 do umowy), w tym braki w umeblowaniu i w zaopatrzeniu w niezbgdne
urzadzenia elektroniczne, AGD i artykuly spozywcze.

§4
Koordynacja

W toku realizacji niniejszego zaméwienia strony wyznaczaja swoich przedstawicieli:

1) ze strony Zamawiajacego: ...., nr tel. ...., email: ...

2) ze strony  WYKONAWCY: ..ooooveeiiiiinienimm., , nrotel. , email:

Wykonawca jest zobowigzany na biezaco udzielaé Zamawiajacemu informacji o realizacji
zambwienia, w szczegblnosci jest zobowigzany niezwtocznie informowac Zamawiajgcego o
wszelkich trudnodciach i zagrozeniach dla nalezytego i terminowego wykonania niniejszej
UMmowy.

Wykonawca jest zobowigzany wykonywaé zaméwienie zgodnie z ZO (zatgcznik nr 2 do umowy),
projektem (zataczniki nr 3 do umowy), a takze z uzgodnieniami dokonanymi z przedstawicielami
Zamawiajgcego oraz uwagami formutowanymi przez projektanta ekspozycji sprawujacego



nadzor autorski nad ich realizacja.

W przypadku zaistnienia koniecznosci korekty w stosunku do projektu ekspozycji, Wykonawca
jest zobowigzany do przedstawienia Zamawiajgcemu propozycji korekty wraz z merytorycznym
uzasadnieniem. W takim przypadku Zamawiajgcy musi wyrazi¢ wyrazng zgode na dokonanie
proponowanej korekty, a jej wprowadzenie nie bedzie stanowi¢ podstawy do zwiekszenia
wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w § 2 ust. 1

Uzgodnienia moga by¢ przez przedstawicieli stron dokonywane pisemnie lub za posrednictwem
poczty elektronicznej.

Przedstawiciele stron sa upowaznieni do podpisania protokotow potwierdzajacych wykonanie
danej czesci umowy.,

§5
Zasady odpowiedzialnoéci.
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nastepujace kary umowne:

1) za zwioke w usunieciu usterki stwierdzonej w okresie eksploatacji ekspozycji — w wysokosci
100,00 ztotych za kazdg godzine zwioki w stosunku do terminu ustalonego w § 3 ust. 1 lub
2,

2) za zwioke w oddaniu ekspozycji do uzytku — w wysokosci 2.000,00 ziotych za kazda godzine
zwtoki w stosunku do terminu ustalonego w § 1 ust. 3,

3) za zwloke w zwrocie ksigzek wystawianych na targach wydawcom - w wysokosci 100,00
ztotych za kazdy dzien zwtoki w stosunku do termindéw ustalonych zgodnie z § 1 ust. 2 pkt 7,

4) za inne niz okreslone w pkt 3 nienalezyte wykonanie Swiadczen w zakresie zwrotu ksigzek
wystawianych na targach wydawcom Ilub zwrotu materiatdw Zamawiajgcego do jego
magazynu - w wysokosci 500,00 ziotych za kazde stwierdzone naruszenie,

5) za brak zapewnienia statego tacza do Internetu zgodnego z § 1 ust. 2 pkt 4 o przepustowosci
nie mniejszej niz 50/50 Mb/s - 500,00 z,

6) za odstapienie przez Zamawiajgcego od umowy, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy
- w wysokosci 10% tacznego wynagrodzenia brutto, wskazanego w § 2 ust. 1.

taczna maksymalna wysokosé¢ kar umownych, ktérej moze dochodzi¢ Zamawiajacy, ograniczona
jest do 30% wartosci facznego wynagrodzenia brutto wskazanego w § 2 ust. 1.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego,
przewyzszajgcego wysokos¢ naliczonych kar umownych, w tym ponad limit okreslony w ust. 2.

Kary umowne, o ktorych mowa w ust. 1, mogg by¢ potracane z wynagrodzenia Wykonawcy, o
ktorym mowa w § 2 ust. 1 umowy, z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych w przepisach
prawa,

Wykonawca odpowiedzialny jest jak za wiasne dziatanie lub zaniechanie za dziatania i
zaniechania oséb, z ktoérych pomocg zobowigzanie wykonuje, jak rowniez osob, ktérym
wykonanie zobowigzania powierza.

§6
Zmiany umowy

Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej od rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem ze
kazda ze Stron moze jednostronnie dokonac zmiany w zakresie numerow telefondw, adresow,
wskazanych w niniejszej umowie, osdb odpowiedzialnych po obu stronach za realizacje umowy,
zawiadamiajac niezwlocznie o tym pisemnie drugg strone. Zawiadomienie jest skuteczne od dnia
odbioru zawiadomienia przez drugg strone.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany niniejszej umowy w szczegolnosci
nastepujgcym zakresie:

1) zmiana sposobu wykonania przedmiotu zamodwienia i jego zakresu, dotyczaca w
szczegolnosci ilosci i rodzaju realizowanych dziatari, powierzchni i wyposazenia ekspozycji,
ilosci, rodzaju i sposobu wykonania mebli i elementéw wyposazenia, wraz z proporcjonalng
zmiang wynagrodzenia Wykonawcy, nie wiekszg jednak niz 10% wartosci, o ktérej mowa w
§ 2 ust. 1;

2) zmiana terminu wykonania umowy w stosunku do terminéw wskazanych w § 1 ust. 3 - w
szczego6lnosci w przypadku przesuniecia terminu imprezy targowej przez jej organizatora;



3) zmiana wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 - w przypadku zmiany
obowigzujgcej stawki podatku VAT;

4) ograniczenie zakresu umowy - przez jednostronne o$wiadczenie Zamawiajacego i zZwigzang,
z tym zmiane wynagrodzenia, w szczegdlnosci w przypadku wystapienia okolicznosci
powodujacej brak mozliwosci lub niecelowos¢ wykonania przedmiotu umowy w petnym
zakresie. W takim przypadku wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy zostanie
odpowiednio pomniejszone, przy czym Zamawiajacy zaptaci za wszystkie spetnione
$wiadczenia oraz udokumentowane koszty, ktére Wykonawca ponidst w zwigzku z
wynikajacymi z umowy planowanymi $wiadczeniami.

§7
Postanowienia kofncowe

Wszelkie spory powstate w zwigzku z niniejszg umowa, je$li nie zostaly rozwiazane droga
negocjacji, beda rozstrzygane przez sad powszechny, wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej strony.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zalacznik nr 3 - Wymagania dotyczace ekspozycji

Wykonanie ,,pod klucz” z wlasnych materialéow ekspozycji promujacej polskie ksiazki
na Miedzynarodowych Targach Ksiazki w Bolonii
znak sprawy - 261-7/22

Wymagania dotyczace ekspozycji

Termin targdéw: 21-24 marca 2022 r.

Termin oddania ekspozycji do uzytku (po odbiorze przez Zamawiajacego): 20 marzec 2022 r
godz. 10:00.

Termin demontazu ekspozycji: 24 marca 2022 r. od godz. wyznaczonej przez organizatora
targow.

Powierzchnia do zabudowy: 112 m2.

Ekspozycje nalezy wykonac zgodnie z projektem stanowigcym zatacznik nr 4 do niniejszego
Zapytania ofertowego (dalej: ZO). Szata graficzna projektu (w szczegolnosci logotypy
Zamawiajacego i wydawcéw) moze ulec zmianie w toku realizacji umowy, bez zmiany
technologii, terminu wykonania oraz ceny wynikajgcej z umowy.

W przypadku rozbieznoéci pomiedzy trescig niniejszych wymagan, a projektem, o ktérych mowa
w 5, pierwszenistwo majg postanowienia zawarte w niniejszych wymaganiach.

Gdziekolwiek w niniejszym ZO zostato wskazane pochodzenie (marka, znak towarowy,
producent, dostawca) materiatéw, Zamawiajacy dopuszcza oferowanie materiatéw lub rozwigzan
rownowaznych pod warunkiem, Ze zagwarantujg uzyskanie parametréw technicznych i
estetycznych nie gorszych od zatozonych.

WyposaZenie stoiska ekspozycyjnego zgodnie z projektem.

Wyposazenie zaplecza: regaty przemystowe na zapasowe materiaty, haczyki na ptaszcze, zlew
(podtaczony do instalacji wodnej i kanalizacyjnej, jak opisano w projekcie), meble/szafki na
wyposazenie kuchenne.

. Wyposazenie kuchenne: czajnik bezprzewodowy, ekspres cisnieniowy (automatycznie mielacy
kawe z zasobnika), dystrybutor wody (z zapasem i plastikowymi kubkami), papierowe kubki na
kawe, tyzeczki.

Artykuty spozywcze, w tym w szczegélnosci:

a) 5 kg kawy ziarnistej Tchibo, Lavazza lub rownowaznej,
b) Herbata (w torebkach, 2 x 100),

c) 101 mleka,

d) 10! wody mineralnej gazowanej,

e) 10 |soku pomaranczowego,

f) 10 | soku jabtkowego,

g) 1 kg cukru biatego i 1 kg brgzowego.

Artykuty higieniczno-sanitarne:

a) ptyn do dezynfekgji dtoni (do dystrybutoréw uwzglednionych w projekcie) — 5 litrow
b) maseczki chirurgiczne — 200 sztuk

c) foliowe rekawiczki jednorazowe — 50 par

d) ptyn do mycia naczyn, gabki, scierki,



e) papierowe reczniki i papierowe serwetki,

f) duze worki na $mieci

13. Pojemniki do segregowania $mieci (komory na $mieci mieszane i segregowane).

14, Urzadzenia biurowe: laptop (przy ladzie informacyjnej stoiska) z dostepem do Internetu, do
uzytku przez obstugujgcych stoisko.

15. Artykuty biurowe i wyposazenie lady informacyjnej:

a) nie mniej niz 50 nowych ztozonych pudetek kartonowych o wymiarach ok. 40cm x 13 cm x 11 cm
(60 sztuk), ok.50 cm x 30 cm x 11 cm (20 sztuk) i ok. 35 cm x 25 cm x 13 cm (20 sztuk),

b) bela folii babelkowej,
¢) min. 10 rolek szerokiej tasmy do zaklejania pudetek.

16. Wyposazenie dodatkowe inne - tasma wygradzajaca w kolorze jednolicie czerwonym lub
Czarnym, wraz z rozwigzaniem umozliwiajacym dorazne ogrodzenie stoiska w razie potrzeby (np.
stupki, kaseta nascienna itp.).

17. Kazdego dnia targéw w godzinach porannych, do godz. 8:45 Wykonawca zapewni sprzatanie
ekspozycji.



