Załącznik nr 7 do SIWZ

Opis przedmiotu zamówienia

[bookmark: _Hlk48125384]I. Określenie przedmiotu zamówienia:
1. Usługa dystrybucji listów (list nr 1), dostarczonych uprzednio Wykonawcy przez Zamawiającego. 
2. Usługa transportu 200 tys. książek z magazynu wskazanego przez Zamawiającego do magazynu Wykonawcy. W celu realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany jest również odebrać 180 tys. książek, które zostaną dostarczone Wykonawcy przez drukarnię na koszt Zamawiającego. Łączny nakład książek, jakie zostaną przekazane Wykonawcy, wyniesie ostatecznie 380 tys. książek.
3. Usługa dystrybucji pakietów do 14 378 szkół podstawowych na terenie Polski według listy adresowej dostarczonej Wykonawcy przez Zamawiającego. Każdy pakiet zostanie skompletowany i przygotowany do wysyłki przez Wykonawcę według zasad określonych przez Zamawiającego, i będzie zawierał dokładną ilość elementów określonych przez Zamawiającego.

II. Ramowy harmonogram oraz zasady realizacji zamówienia: 
1. Wykonanie usługi dystrybucji listów (list nr 1) do szkół w terminie do 16 września 2020 r. Zamawiający do 11 września dostarczy Wykonawcy 14 378 wydrukowanych listów  (bez kopert) oraz mailowo dostarczy listę zawierającą dokładne adresy 14 378 szkół, do których mają zostać wysłane listy. List zostanie przygotowany przez Zamawiającego w formacie A4 na jednej stronie.

Wykonawca zapewni koperty potrzebne do wysyłki listu nr 1, nie mniejsze niż format C5. Wykonawca zamieści na kopercie informację w formie wydruku 4+0, którą Zamawiający prześle Wykonawcy mailowo do 4 września 2020 r.

2. Usługa transportu 200 tys. książek z magazynu wskazanego przez Zamawiającego, zlokalizowanego w Krakowie, do magazynu Wykonawcy w terminie do 17 września 2020 r. Książki przechowywane są obecnie na 240 paletach o wymiarach 80 x 120 x 128 cm; waga jednej palety: 487 kg; liczba książek na palecie: 840. 

W celu realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany jest również odebrać 180 tys. książek (215 palet, wymiary palety: 80 x 120 x 128 cm, waga: 487 kg, liczba książek na palecie: 840), które zostaną dostarczone Wykonawcy przez drukarnię na koszt Zamawiającego. Termin dostarczenia 180 tys. książek do magazynu Wykonawcy zostanie ustalony przez Wykonawcę z drukarnią – jednak odbiór książek przez Wykonawcę nie może nastąpić później niż 17 września 2020 r. (chyba, że Zamawiający poinformuje Wykonawcę o późniejszej dacie odbioru, jednak nie późniejszej niż 24 września 2020 r.).

Książki za paletach zapakowane są przez drukarnię w pudełka kartonowe (w jednym pudełku znajduje się 20 egz. książek). Każda paczka książek ma jednakowe wymiary: długość 43 cm x szerokość 23 cm x wysokość 19 cm i waży 11,30 kg.

Łączny nakład książek, jakie zostaną przekazane Wykonawcy, wyniesie ostatecznie 380 tys. książek.

W celu realizacji zamówienia Wykonawca musi dysponować magazynem na terytorium Polski.

W tym magazynie Wykonawca będzie zobowiązany zapewnić przyjęcie wszystkich materiałów objętych niniejszym zamówieniem, a następnie zabezpieczyć je przed zniszczeniem i utratą (np. w wyniku pożaru, zalania, zawilgocenia lub kradzieży).

W przypadku ujęcia w ofercie zapewnienia magazynu, który dodatkowo zapewnia możliwość dojazdu samochodem kategorii co najmniej N3 (o masie własnej przekraczającej 12 ton), Wykonawca przedstawi informacje o położeniu tego magazynu w ofercie. W przypadku nie zaoferowania tej dodatkowej właściwości magazynu, Wykonawca wskaże Zamawiającemu dane adresowe magazynu przed podpisaniem umowy.

3. Usługa dystrybucji pakietów do 14 378 szkół podstawowych na terenie Polski według listy adresowej dostarczonej mailowo Wykonawcy przez Zamawiającego do 21 września 2020 r. Pakiety zostaną rozesłane przez Wykonawcę do szkół do 30 października 2020 r. 

Każdy wysłany do szkoły pakiet będzie składał się z następujących elementów: 
A. Książka pt. Pierwsze abecadło i broszura pt. Książką połączeni, czyli uczymy się czytać razem które stanowią zafoliowany komplet - ilość książek w pakiecie wg dostarczonej Wykonawcy listy. 
B. List nr 2. (1 szt.)
C. Ulotka w formacie 21cm x 21cm (w jednym pakiecie min. 1 szt. – maks. 260 szt.).

Ilości książek do wysłania dla 14 378 szkół została określona w w/w liście adresowej. Pakiety będą się od siebie różniły jedynie ilością książek i ulotek, jakie zostaną umieszczone w pakiecie dla danej szkoły. Wykonawca jest zobowiązany wysłać dokładnie taką ilość książek, jaka została określona przez Zamawiającego w niniejszym opisie. 

List nr 2 oraz ulotka zostaną dostarczone Wykonawcy przez Zamawiającego do 30 września 2020 r. na wskazany przez Wykonawcę adres. 

Wykonawca zapewni koperty potrzebne do wysyłki listu nr 2, nie mniejsze niż format C5. Wykonawca zamieści na kopercie informację w formie wydruku 4+0, którą Zamawiający prześle Wykonawcy mailowo do 17 września 2020 r.

Wykonawca zapewni odpowiednie opakowania potrzebne do wysyłki ulotek, aby rozdystrybuować je do szkół w odpowiednich ilościach.

Wybór sposobu dostarczenia pakietów do szkół (np. transport własny, zewnętrzna firma transportowa, usługi pocztowe lub kurierskie) leży po stronie Wykonawcy. Zamawiający wymaga jedynie, aby przesyłki dotarły do szkół w należytym stanie i w terminie wymaganym zgodnie z SIWZ.


4. [bookmark: _GoBack]Do 16 listopada 2020 r. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć w formie elektronicznej do Zamawiającego protokół dystrybucji. Dostarczenie protokołu stanowi potwierdzenie wykonania usługi i jest warunkiem rozliczenia umowy. Protokół będzie zawierał następujące informacje i załączniki: 
A. Informacja o tym, czy zlecenie zostało zrealizowane zgodnie z harmonogramem, oraz opis poszczególnych etapów realizacji zamówienia. 
B. Potwierdzenie wysyłki w formie np. kopii listów przewozowych lub innego równoważnego potwierdzenia wykonania przesyłki. Dotyczy obu rzutów wysyłki, tj. wysyłki listu nr 1 oraz wysyłki pakietów. Wykonawca może dostarczyć tabelaryczne zestawienie zrealizowanych przesyłek z numerami odpowiednich dokumentów przewozowych. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wglądu w dokumenty przewozowe. 
C. Zdjęcia kopert, w jakich realizowana była wysyłka listu nr 1 oraz pakietów, a także inne zdjęcia, które umożliwią Zamawiającemu ocenę wykonania zamówienia (np. zdjęcia z momentu dostarczenia przesyłki do szkoły).
D. Protokoły odbioru przesyłki w szkole. Zamawiający dopuszcza stosowanie przez Wykonawcę formy pisemnego protokołu odbioru lub formę elektroniczną (potwierdzenie mailowe lub skan pisemnego protokołu). Do protokołu dystrybucji Wykonawca dołączy kopie protokołów odbioru. 
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