Krakow, dnia 28.02.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na:

Wykonanie ,pod klucz” z whasnych materiatéw ekspozycji promujacej polskie ksiazki na targach

ksigzki dla dzieci w Bolonii
Postepowanie 261-05/20

1. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Instytut Ksigzki w Krakowie

ul. Zygmunta Wréblewskiego 6, 31-148 Krakow
http://bip.instytutksiazki.pl
j.michalski@instytutksiazki.pl

2. Tryb udzielania zamodéwienia.

Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 37a-37d ustawy z dnia 25.10.1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz. U, z 2012, poz. 406 z p6zn. zm.),
zgodnie z zasadami przejrzystosci i rownego traktowania podmiotéw zainteresowanych wykonaniem
zaméwienia.

Do zamodwienia niniejszego, zgodnie z art. 4d ust, 1 pkt 2 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamoéwier publicznych (t.j. Dz.U. 2 2017, poz. 1579 z pdzn. zm.) nie znajduja zastosowania przepisy
tej ustawy.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1.

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie pod klucz z wiasnych materiatéw ekspozycji
promujacej polskie ksiazki na targach ksiazki dla dzieci w Bolonii - ,The Bologna
Children’s Book Fair 2020"” (04.05.2020 r. - 07.05.2020 r.).

Realizacja przedmiotu zamodwienia obejmuje w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)
3)

6)

7)

8)

uzgodnienie z organizatorem targéw warunkéw technicznych, przepisow bhp i ppoz.,
warunkow podtgczenia medidw i termindw montazu i demontazu ekspozycii,

wykonanie z wtasnych materiatéw, transport, montaz i demontaz zaprojektowanej
ekspozycji, zatozenie instalacji elektrycznej i oswietleniowej,

przygotowanie do druku i wykonanie fryzéw z logami wystawcow (konieczno$éé zatwierdzenia
projektéw przez Instytut Ksiazki)

zamowienie, podiaczenie i optacenie mediéw (woda, kanalizacja, prad, Internet),

sprawowanie nadzoru technicznego nad eksploatacja ekspozycji oraz utrzymanie czystosci
stoiska w czasie trwania targéw przez oddelegowanego przedstawiciela wykonawcy,

odbiér materialéw przeznaczonych do wystawienia na targach od wystawcéw (Wykonawca w
uzgodnieniu z Zamawiajacym wyznaczy termin i miejsce, w ktére wystawcy majg doreczyé
materiaty), sktadowanie i transport na targi,

zwrot ksigzek do wystawcow po targach (Wykonawca w porozumieniu z wystawcami dokona
zwrotu materiatow do ich siedzib w ustalonym z wystawcami terminie, lecz nie pézniej niz do
10 dni po zakonczeniu targoéw,,

transport materiatdéw promocyjnych Zamawiajacego z jego siedziby w Krakowie na targi i z
powrotem (zapewnienie odbioru materiatéw z pomieszczenia magazynu Zamawiajacego,
zlokalizowanego w Krakowie, ul. Wroblewskiego 6, oraz zwrotu materiatéw do tego
pomieszczenia, razem z ich wyniesieniem i wniesieniem do magazynu) w ustalonym z
Zamawiajacym terminie, lecz nie pdzniej niz do 10 dni po zakofczeniu targéw,.
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W zakresie pkt 5, 6 i 7 - w ostatnim dniu targodw wszystkie ksigzki i materiaty zostang przez
Wykonawce spakowane, opisane wg. wskazowek Zamawiajacego, policzone i na te okolicznosé
przedstawiciele stron sporzadza protokot, wskazujacy liczbe paczek, ktére maja zostaé przez
Wykonawce przetransportowane z powrotem do siedzib wystawcéw oraz Zamawiajacego,
zgodnie z pkt 5, 6 i 7.

2. Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi opis wymagan Zamawiajacego dotyczacych
ekspozycji (zatacznik nr 3) oraz projekt ekspozycji (zatgcznik nr 4),

3. Przedmiotowe zamowienie powinno by¢ zrealizowane zgodnie z wzorem umowy (zatacznik nr
2).

4, Wspdlny Stownik Zamowien (CPV):
79956000-0 Ustugi w zakresie organizacji targow i wystaw

5. Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamdwienia przy udziale podwykonawcow.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie (w Formularzu Oferty) zakresu
zamoéwienia, ktérego wykonanie powierzy podwykonawcom.

6. Zamawiajacy potwierdza, ze jest podatnikiem podatku od towarow i ustug w rozumieniu art. 28a
ustawy o podatku od towardw i ustug,

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

5. Termin lub okres wykonania zamoéwienia:

Wykonawca jest zobowigzany wykona¢ zamoéwienie od dnia podpisania umowy do dnia 17.05.2020
r., w tym oddanie ekspozycji do uzytku - najpdzniej do dnia 02.05.2020 r., do godz. 19:00.

6. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposcbu dokonvwania oceny spelnlania
tych warunkéw.

1. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat i ztozy¢ oferte Wykonawcy, ktorzy potwierdza spetnianie
warunkoéw udziatu w postepowaniu opisanych w niniejszym ZO,

2. W postepowaniu mogg wzigé udziat wykonawcy, ktdrzy wykaza ze:

- posiadajq doswiadczenie w wykonaniu w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - co najmniej 3 zadan (kazde
o wartosci co najmniej 40.000,00 zt brutto) polegajacych na wykonaniu ekspozycji na targach
(obejmujacych swoim zakresem kontakt z organizatorem targéw dotyczacy co najmniej
prowadzenia uzgodnien w zakresie przygotowania i eksploatacji ekspozycji w zakresie
technicznym, w tym w zakresie montazu, demontazu, podiaczenia medidw), w tym przynajmniej
1 zadania polegajacego na wykonaniu ekspozycji na targach poza granicami Polski oraz
przynajmniej 1 zadania polegajacego na wykonaniu ekspozycji na targach ksigzki.

3. Oferta Wykonawcy, ktéry nie wykaze spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu nie bedzie
rozpatrywana.

7. Wykaz oswiadczenn lub dokumentow, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udziatlu w postepowaniu.

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w niniejszym postepowaniu Wykonawca
wypetni w formuiarzu oferty tabele z wykazem ustug, podajac w niej informacje niezbedne dia
potwierdzenia spetniania warunku okreslonego w pkt 6.2. ZO.

2. Ponadto w zakresie ustug wskazanych w wykazie ustug Wykonawca przedstawi wraz z oferta
dowody potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug, w szczegdlnosci takie, jak referencie, a w
przypadku ustug zrealizowanych na wiasne potrzeby Wykonawcy - o$wiadczenie Wykonawcy.

3. Dowody okredlone w pkt 7.2 ZO powinny zostat ztozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce.
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4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji informacji i dokumentéw ztozonych zgodnie
z pkt 7.1. i 7.2., w szczegblnosci u podmiotéw, na rzecz ktdrych ustugi byty swiadczone.

8. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.

1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej.

2. Osobg upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Jakub Michalski, nr tel. 514 988
762, mail: j.michalski@instytutksiazki.pl.

9. Termin zwigzania oferta: 30 (trzydziesci) dni od ostatecznego terminu skiadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej lub elektronicznej (skan
podpisanych dokumentéw), w terminie sktadania ofert, okreslonym w pkt 11 ZO. Wystarczajace
bedzie przestanie skanu oferty na adres email: j.michalski@instytutksiazki.pl.

2. Oferta powinna:

1) byc kompletna tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i by¢
zgodna z jego trescig, o ktérych mowa w pkt 3.1 ZO.

2) byc podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu,

3) zawiera¢ informacje i dokumenty na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, zgodnie z pkt 7 ZO.

3. W przypadku podpisywania oferty lub zalgcznikéw przez petnomocnika petnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ do&qczone do oferty w formie oryginatu lub kopii

& - P P
oS wiadczon iC) £ 4.5ud||35\': Z oryginaicm przez wyn\ul IaWCEg.

4. Kazdy Wykonawca moze zlozyC jedng oferte. Kazdy Wykonawca ponosi wszystkie koszty
Zwigzane ze sporzadzeniem i zlozeniem oferty.

5. W przypadku ztozenia oferty niekompletnej lub zawierajacej btedy Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ uzupetnienia oferty, dokumentéw oraz o$wiadczen lub zilozenia wyjasnien ich
dotyczacych. Zamawiajacy moze ograniczy¢ podmiotowo zakres wyjasnien i uzupetnieri tylko w
odniesieniu do oferty Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji tresci oferty lub zadania zlozenia przez
Wykonawcow ofert dodatkowych, zawierajacych warunki realizacji nie mniej korzystne niz w
ofertach pierwotnych.

7. Jezeli zaoferowana cena, wydaje sig razaco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budza
watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodme z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow,
zamawiajacy zwraca sig o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodéw, dotyczacych wyliczenia
ceny lub kosztu. Postanowienia art. 90 ustawy Pzp stosuje sie odpowiednio.

11. Miejsce i termin skladania ofert.

Oferte nalezy zlozy¢ w budynku siedzibie Zamawiajacego, ul. Zygmunta Wréblewskiego 6, 31-148
Krakéw, sekretariat, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 09.03.2020 r. do godz. 11.00 lub w tym
terminie przesta¢ w formie elektronicznej (skan) na adres email: j.michalski@instytutksiazki.pl.

12. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Cena oferty zostanie wskazana przez Wykonawce w formularzu oferty dla realizacji catosci
przedmiotu zamowienia.

2. Cena oferty powinna obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zamdwienia, w tym
rowniez wszelkie koszty dodatkowe zwiazane z jego realizacja, w szczegolnosci koszty utrzymania
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personelu, koszty uzgodnien z organizatorami targdw, koszty mediow, koszty ubezpieczenia i
transportu ekspozycji, wyposazenia i ksigzek oraz wszelkie inne koszty zwigzane z nalezytym
wykonaniem zobowigzan okreslonych w niniejszego ZO. Wykonawcy zobowiazani sa do
starannego zapoznania si¢ z przedmiotem zamowienia, warunkami wykonania i wszystkimi
czynnikami mogacymi mie¢ wptyw na cene zamowienia.

3. Cena oferty powinna byc¢ wyrazona w ztotych (PLN), z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

13. Kryteria oceny ofert

i

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o dwa kryteria oceny: najnizszej
ceny brutto (80%) oraz doswiadczenie wykonawcy (20%). Za najkorzystniejsza oferte zostanie
uznana ta sposréd nieodrzuconych ofert, ktéra uzyska najwyzsza ocene w obydwu kryteriach
oceny ofert.

Sposéb obliczenia punktéw w kryterium:

a) Cena brutto - waga 80%

Pc = (Cmin / Cbad) x 80% przy czym 1% = 1 pkt
gdzie: :

Cmin - najnizsza cena brutto za wykonanie przedmiotu zamodwienia sposréd ztozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu

Cbad - zaoferowana cena brutto
Pc - ilos¢ punktéw przyznanych ofercie badanej w kryterium ceny.

Maksymalng ilos¢ punktéw - 80 - otrzyma oferta z najnizsza oferowang cena brutto za wykonanie
przedmiotu zaméwienia. Punktacja bedzie obliczana z doktadnoscia co najmniej do dwéch miejsc
po przecinku.

b) doswiadczenie Wykonawcy - waga 20%:

Ccena w tym kryterium bgdzic micrzona liczbg wykonanych naiezycie zadaid poiegajacych na

wykonaniu ekspozycji na targach, spetniajacych wymagania okreslone w pkt 6.2 ZO tj.
obejmujacych swoim zakresem kontakt z organizatorem targéw dotyczacy co najmniej
prowadzenia uzgodnien w zakresie przygotowania i eksploatacji ekspozycji w zakresie
technicznym, w tym w zakresie montazu, demontazu, podigczenia mediéw), o wartosci powyzej
40.000,00 zt brutto - zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie.
Zamawiajacy bedzie brat pod uwage zadania powyzej minimum okreslonym w pkt 6.2 ZO, dla
ktérych Wykonawca przedstawi dowody na potwierdzenie, Ze zadania te zostaly wykonane
nalezycie, okreslone w pkt 7.2 ZO.

Punkty za ilos¢ wykonanych zadan, o ktérych mowa powyzej zostang przyznane wediug
nastepujacego wzoru: za kazde zadanie (ponad minimum wskazane w pkt 6.2 ZO) - 4 pkt, ale
nie wiecej niz 20 pkt.

Jezeli zostanie zlozona oferta, ktérej wybér prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrz wspolnotowego nabycia towaréw, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowiazek wptacié¢ zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

14.Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetlnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy.

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana o terminie i miejscu zawarcia
umowy.

15. Informacje pozostatle.
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1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcdw, ktérzy nie potwierdza spetniania warunkéw
udzialu w postepowaniu, zgodnie z pkt 6-7 ZO, a takze jezeli zajdzie sytuacja, o ktérej mowa w
art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

2. Zamawiajacy odrzuci oferty Wykonawcow w przypadku, gdy oferta:
1) jest niezgodna z ustawg;
2) jejtres¢ nie odpowiada tresci ZO;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia. Za taka sytuacje zostanie
uznana takze sytuacja, w ktérej Wykonawca nie przedstawi wyjasnien nie udzielit wyjasnien,
o0 ktoérych mowa w pkt 10.7 ZO;

5) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu;
6) wykonawca nie wyrazit zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta;

7) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposob nieprawidiowy;
8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego zapytania, a takze uniewaznienia
postepowania bez wytonienia Wykonawcy i bez podawania przyczyn. Postepowanie moze zostaé
uniewaznione w szczego6lnosci w przypadku, gdy:

1) nie zlozono zadnej oferty,

2) wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty nie speiniaja warunkéw udzialu w postepowaniu,
okreslonych w ZO lub wszystkie oferty podlegaja odrzuceniu,

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,

4) wystapita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie

samdwisnis nia lasy w intaracia Zamawiaisconn lith + O R e e T i
L RS I B = R i l\-h’ XN R S e IUJ%\'

ego iub w intercsic publicznym, czege nie mczna
byto wczesniej przewidziec.

i

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug w rozumieniu
przepiséw kodeksu cywilnego.

5. Potencjalni Wykonawcy nie bedg uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienieznymi lub niepienigznymi wobec Zamawiajacego w zwigzku niniejszym zapytaniem
ofertowym, w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztéw i szkdd, w szczegéinosci w przypadku
odstapienia przez niego od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy,

16. Wykaz zatacznikéw bedacych integralna czescia zapytania ofertowego.
Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 - Wzor umowy

Zatacznik nr 3 - Opis przedmiotu zamowienia

Zatgcznik nr 4 - Projekt ekspozycji

Zatgcznik nr 5 - Modyfikacja projektu

Krakéw, dnia 28.02.2020 r.
Zatwierdzam:
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