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Dyrektor
Instytutu Ksiazki w Krakowie

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie § 3 ust. 1 Zarzadzenia nr 28 Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 18 pazdziernika 2001 roku w sprawie szczegdlowych zasad i trybu przeprowadzania kontroli
urzedu obstugujacego  Ministra  Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz  organéw
i jednostek organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego (Dz. Urz. MKIDN, Nr 15 poz. 40) - Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Ministerstwa
Kultury i Dziedzictwa Narodowego przeprowadzito w dniach od 7 wrzesnia do 1 pazdziernika 2010 r.
kontrole w Instytucie Ksigzki w Krakowie, zwanym w dalszej tresci Instytutem. Tematem kontroli byta
organizacja jednostki i gospodarowanie $rodkami finansowymi, w okresie 2009r.i | — ego potrocza
2010 r., ze szczego6lnym uwzglednieniem oceny prawidlowosci przekazywania i rozliczania $rodkow
przewidzianych dla Centralnej Biblioteki Polskiego Zwigzku Niewidomych, zwanej dalej PZN w ramach
Wieloletniego Programu, ustanowionego Uchwatg Rady Ministrow nr 284/2005 z dnia 25 pazdziernika
2005 r. oraz przejecia przez Instytut Zaktadu Wydawnictw, zwanego dalej Zaktadem od Biblioteki

Narodowej zwanej w dalszej treci Biblioteka,

Ustalenia kontroli przedstawione zostaty w protokole kontroli z dnia 18 pazdziernika 2010 .



W ocenie kontroli dzialania Instytutu w badanym zakresie nalezy oceni¢ pozytywnie. Skala
i charakter wykazanych przez kontrole uchybien, ktore dotyczg wewnetrznych procedur
organizacyjnych, obstugi programéw Ministra oraz realizacji zaméwien publicznych nie wywierata

istotnego wptywu na poziom realizacji celow instytucii.
Szczegblowe ustalenia kontroli dotycza;

W zakresie spraw organizacyjnych w Instytucie brak bylo sformalizowanych zasad premiowania,
co powodowalo, iz staty skiadnik wynagrodzen pracownikéw Instytutu nazwany ,premig regulaminowg”
przyznawany byt w sposéb uznaniowy. Ponadto obowigzujace w Instytucie regulaminy: Pracy
i Zaktadowych Swiadczen Socjalnych zostaty wprowadzone w trybie niezgodnym z postanowieniami

Regulaminu Organizacyjnego, tj. bez wydania wprowadzajgcych je zarzadzen Dyrektora.

W zakresie obstugi programéw Ministra kontrola wykazata przypadki uchybien w dokumentowaniu
przebiegu naboru i oceny wnioskéw oraz niedotrzymania terminéw przekazania $rodkéw dotacyjnych.
W jednym przypadku kontrola stwierdzita opéznienia w rozliczeniu dotaciji. Dotyczy to dofinansowania
w kwocie 10.000 zt przekazanego na podstawie umowy nr 445/09/FKP/IK dia Spotki ,Cafe Szafe” .
Uchybienia wykazano rowniez w dokumentowaniu kontroli prawidiowosci realizacji zadan w zakresie
projektu pn. Dyskusyjne Kluby Ksigzki. W szczegolnosci odnotowano tu przypadki formalnego
potwierdzania przez stuzby Instytutu wykonania obowigzkow koordynatoréw projektow przed
faktycznym zakoriczeniem wykonania zleconych im prac. Ponadto w rozliczeniu zadania realizowanego
przez Biblioteke Slaska nie zawarto materiatow potwierdzajgcych zamieszczenie w wydanych przez

kontrahenta publikacjach logotypu Instytutu oraz informacji, iz jest on partnerem projektu.

Uwagi kontroli w zakresie stosowania przez Instytut przepisbw ustawy prawo zamowien
publicznych dotycza nieterminowego (zbyt pdznego) sktadania przez kierownika zamawiajacego oraz
osoby wykonujace czynno$ci w postepowaniach o$wiadczen na druku ZP-11 wymaganych art. 17 ust. 2
ustawy. Ponadto kontrola wykazata, ze dokonujac oszacowania wartosci zaméwienia na przygotowanie
ekspozycji na Miedzynarodowych Targach Ksigzki w 2009 r. Instytut opierat sie na nieaktualnym

rankingu cen.



Przedstawiajac powyzsze zobowigzuje Pana Dyrektora do podjecia dziatan w celu:

1. Uporzadkowania stanu dokumentéw organizacyjnych instytucji.

2. Zwiekszenia dbatosci w zakresie dokumentowania naboru i rozliczania dotacji w ramach
programéw operacyjnych oraz innych zadan zlecanych przez Instytut kontrahentom
zewnetrznym.

3. Podjecie dziatan organizacyjnych gwarantujgcych petne respektowanie przepisdéw dotyczacych

udzielania zamoéwien publicznych.

Prosze o przedstawienie w terminie 30 dni od otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego,
informacji o sposobie wykorzystania ustaler kontroli i podjetych dziataniach w celu realizacji zalecen

pokontrolnych.
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